……………………………………..
        (miejscowość, data)

................................................................. 

(imię i nazwisko) 
…............................................................
(adres zamieszkania/korespondencji*)
…............................................................
(miejsce zatrudnienia)
……………………………………….

(telefon)
Zespół Ekonomiczno- Administracyjny 
Szkół i Przedszkoli w Nowej Sarzynie
ul. Mikołaja Kopernika 1
37-310 Nowa Sarzyna
Zwracam się z prośbą o wydanie zaświadczenia/dokumentu* (właściwe zaznaczyć):
· Zaświadczenie o wynagrodzeniu …........................................... z ostatnich ...................... miesięcy. 
   (brutto/netto*)

            (podać ilość)
· Zaświadczenie do Powiatowego Urzędu Pracy o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z zatrudnienia w niepełnym wymiarze czasu pracy.

· Zaświadczenie o zatrudnieniu w …............................................................................................................
(podać nazwę jednostki organizacyjnej/placówki)
· Dokumenty niezbędne do uzyskania/przeliczenia: emerytury/renty/kapitału początkowego – dodatkowo należy wypełnić i załączyć wniosek o wydanie dokumentów archiwalnych.

· Świadectwo pracy – dodatkowo należy wypełnić i załączyć wniosek o wydanie świadectwa pracy.
· Inne.......................................................................................................................................................................
(podać jakie)

Zaświadczenie/dokument* jest mi niezbędne/-ny* do...............................................................................
….................................................................................................................................................................................
….................................................................................................................................................................................
Zaświadczenie/dokument* proszę wystawić w …......................... egzemplarzach

          (podać ilość)

* niepotrzebne skreślić
….....................................................
   (podpis wnioskodawcy)
