ZARZADZENIE NR 13/2018
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Nowej Sarzynie
z dnia 19 lipca 2018 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzania likwidacji skladnikow
majgtkowych w Centrum Uslug Wspolnych w Nowej Sarzynie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 z pdzn. zm.) oraz § 8 ust. 3 Statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie
nadanego uchwatg Nr XXXV/185/2016 Rady Miejskiej w Nowej Sarzynie zdnia 24
pazdziernika 2016 r. zmieniajacg uchwale w sprawie utworzenia gminnej jednostki
budzetowe]j pod nazwg: Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Szkét i Przedszkoli w Nowej
Sarzynie

zarzadzam co nast¢puje:

§1

Powotuj¢ Komisje Likwidacyjng do przeprowadzania likwidacji sktadnikéw majatkowych
w Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie, w nastepujacym skladzie:

1) Ewa Czyzowska - Rytuba - Przewodniczacy Komisji;
2) Emilia Pétéwiartek - Cztonek Komisji;
3) Iwona Grzywacz - Cztonek Komisji.

§2

Zatwierdzam Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu Centrum Ustug Wspolnych
w Nowej Sarzynie.

§ 4

Traci moc zarzadzenie Nr 19/2017 Dyrektora Centrum Ustlug Wspdlnych w Nowej Sarzynie
zdnia 12 grudnia 2017 roku w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do
przeprowadzania likwidacji sktadnikow majatkowych w Centrum Ustug Wspdlnych w Nowe;j
Sarzynie.

§5 DYREKTOR

Centrum Ustug Wspéin

w Nowej Sarzynie
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 13/2018

Dyrektor Centrum Ustug Wspélnych
w Nowej Sarzynie

z dnia 19 lipca 2018 1.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej §rodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw
trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Centrum Uslug Wspélnych w Nowej
Sarzynie

§1

. Komisja Likwidacyjna, zwana dalej Komisja, dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku

znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Centrum Ustug Wspélnych w Nowej Sarzynie.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie dwuosobowym, przy czym

w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego, mogg uczestniczy¢ inni pracownicy,

bez prawa glosu.

. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego;

2) zbadanie, czy podlegajace likwidacji rzeczowe skladniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wiadciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem, itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikéw majgtkowych poprzez:

a) fizyczne zniszczenie,

b) badz sprzedaz na surowce wtdrne,

c) badz zlecenie dokonania likwidacji osobom trzecim,

d) badZ tez zlecenie dokonania likwidacji przedsigbiorcom prowadzacym dziatalnos¢
w zakresie utylizacji, odzysku, gromadzenia, transportu lub unieszkodliwienia
odpaddw, ktorzy posiadaja zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie
odrebnych przepisow,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych, stanowigcych
wlasno$¢ Centrum Ustug Wspo6lnych w Nowej Sarzynie,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie dowodu LT ,Likwidacja $rodka trwatego”, ktérego wzdr stanowi
zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu,

§‘2

Likwidacja sktadnikoéw majgtkowych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem,
takze:

1) przypadkami losowymi — np. pozar, powo6dz, kradziez;
2) decyzjami ekonomicznymi — np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany
urzadzen;
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3) wzgledami organizacyjnymi i konieczno$cia wymiany;
4) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§3

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ zgodnie ze sposobem

okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzgdzenia,

aparatura, baterie, tusze, tonery, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami, nalezy udzieli¢ zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania
utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sktadnika majatkowego moze by¢ réwniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.

§4

. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokoét likwidacyjny zgodnie

z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu. Do protokotu dotacza sie¢ wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,

podpisanych przez cztonkow Komisji i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Centrum
Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie.

. Zatwierdzony protokot otrzymuja po jednym egzemplarzu:

1) Przewodniczacy Komisji Likwidacyjne;j;
2) Dziat Finansé6w i Rachunkowosci w celu wyksiggowania danego sktadnika majgtku
z ewidencji ksiegowej 1 wycofania z uzytkowania.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie

obowiazujace.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjnej

Protokél Nr ...... [ooonin.
likwidacji $Srodkéw trwalych/pozostalych $rodkow trwalych/innych
skltadnikow majatkowych/*

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla $rodkéw twalych, pozostatych $rodkow trwalych, innych skladnikow majqtkowych).

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr ............ Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej
Sarzynie z dnia ... w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do
przeprowadzania likwidacji sktadnikéw majatkowych w Centrum Ustug Wspdlnych w Nowe;j
Sarzynie
I. Rodzaj likwidowanych sktadnikéw majatkowych: $rodki trwate/pozostate srodki trwate/inne
skladniki majgtkowe/*.

II. Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

1. PrzewodniczgCy — .oiiiiiiiiii
2. Cztonek T T TR
3. Cztonek T PR PR

dokonata w dniu .......cceeeeen ogledzin nizej wymienionych sktadnikéw majgtkowych
istwierdzila, Z€ Z UWAGL 18 oo

nadajg sie one jedynie do likwidacji.

III. Specyfikacja likwidowanych sktadnikow majatkowych:

Lp. Nazwa skladnika Nr inwentarzowy | Ilos¢ | Cena | Warto$¢ | Sposob fizycznej
majatkowego jedn. likwidacji
Razem XXX
Podpisy Komisji:
L
2
e

Protoké! zatwierdza

.........................................

(pieczgé, podpis)
Nowa Sarzyna, dnia ................ooeeni.

*) — niepotizebne skreslié
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Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu dziatania
Komisji Likwidacyjne;j

LT

LIKWIDACJA SRODKOW TRWALYCH

pieczeé

PROTOKOL LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
w Centrum Ustug Wspoélnych w Nowej Sarzynie z dnia ............... LT

I.  Rodzaj likwidowanych sktadnikdw: ..........ooooiiiii

II.  Skfad osobowy Komisji Likwidacyjne;j:

1. Przewodniczacy — —  ooiiiiiiii
2. Czionek e e
3. Cztonek T

III.  Specyfikacja likwidowanych sktadnikow:

‘ Wartosé . Wartos¢
L.p. Nazwa $rodka trwatego Nr inwentarzowy Amortyzacja | netto (po
(cena zakupu) amortyzacji)
1.
2.
3.

Razem

IV.  Przyczyny zniszczenia, zuzycia likwidowanych skiadnikow:

.................

.......................................................................................................

..........................................................................................................................................

........................................................................................................

Podpisy Komisji:
e e
K PPN
Protokét zatwierdza
....................... e
Nowa Sarzyna, dnia ...........c.cooeveinenen r.
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