ZARZADZENIE NR 14/2018
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 30 lipca 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdaweczo — odbiorczej w Przedszkolu
Samorzadowym w Letowni

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018
poz. 395 z pézn.zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzgdzam co nast¢puje

§1

Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze] sktadnikéw majgtkowych
znajdujacych si¢ w Przedszkolu Samorzadowym w Lgtowni przez powotang Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Maria Smycz — Przewodniczacy Komisji;
2. Katarzyna Chmura — Cztonek Komisji;
3. Krystyna Zastawny — Cztonek Komisji.

§2

Inwentaryzacj¢, o ktorej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien
31 sierpnia 2018 r.

§3

1. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate;

2) pozostate $rodki trwate;
3) materialy i zapasy;

4) dokumentacje¢ szkoty.

2. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegdlne skladniki majgtkowe, w sposéb rzetelny i zgodny
z obowigzujgcymi przepisami,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania w Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonania wstepnej wyceny skladnikéw majatkowych, a nastepnie rozliczenie
inwentaryzacji oraz sporzgdzenie protokotu.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 20 sierpnia 2018 r. do 31 sierpnia
2018 r., a kompletng dokumentacj¢ inwentaryzacyjng wraz z protokotem rozliczenia
inwentaryzacji nalezy przekaza¢ do 15 wrzesnia 2018 r. do Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie.
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§4

1. Arkusze spisowe wydane beda przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez Panig
Jolante Czudak - pracownika Centrum Ustug Wspolnych w Nowej Sarzynie.

2. Arkusze spisowe nalezy wypetni¢ w 3 egzemplarzach.

3. Sktadniki majatkowe z ewidencji ilosciowej nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§5

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§6

1. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnodcig i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Gtéwnemu Ksiegowemu Centrum Ustug Wspo6lnych w Nowej Sarzynie.

2. Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZz uzgodnienia sald, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po
uprzednim ich rozliczeniu przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki) zobowiazuj¢ Glownego Ksiggowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Centrum Ustug Wspolriyth w Nowej Sarzynie
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Zatgcznik

do zarzgdzenia Nr 14/2018
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych

w Nowej Sarzynie

z dnia 30 lipca 2018 1.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM W LETOWNI

L.p. Czynnos$é Etap inwentaryzacji Termin Osoba
od.... do.... odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzgdzenia przygotowawczy 0od 30.07.2018 r. | Dyrektor CUW
W sprawie do 10.08.2018 r.
przeprowadzenia
inwentaryzacji,
powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
1 harmonogramu
2. | Przeszkolenie zespotu przygotowawczy do 15.08.2018 r. | Przewodniczacy
spisowego Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie przygotowawczy do 18.08.2018 r. | Przewodniczacy
dokumentéw Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Osoba
4. | Przygotowanie pola przygotowawczy do 18.08.2018 r. | odpowiedzialna
spisowego materialnie
od 20.08.2018 r.
5. | Spis z natury spisowy do 31.08.2018 r. | Komisja ;
inwentaryzacyjna
6. | Wycena spisanych spisowy do 10.09.2018 r. | Glowny Ksiegowy
sktadnikow
7. | Inwentaryzacja w spisowy wg stanu na dzien | Glowny Ksiggowy
drodze uzgodnienia sald 31.08.2018 r.
8. | Inwentaryzacja w Spisowy wg stanu na dzien | Gtowny Ksiegowy
drodze poréwnania 31.08.2018 1.
z dokumentacjg
ksiggowa
9. | Protokét r6znic rozliczeniowy do 31.08.2018 r. | Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna
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10. | Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy do 10.09.2018 r. | Przewodniczacy
roznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej/

Dyrektor
Przedszkola

11. | Protoko! rozliczenia rozliczeniowy do 10.09.2018 r. | Przewodniczacy
roéznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

12. | Podjecie decyzji w rozliczeniowy do 15.09.2018 r. | Dyrektor
sprawie rozliczenia Przedszkola/
rdznic Burmistrz
inwentaryzacyjnych

13. | Ujgcie rdznic rozliczeniowy pod data Gloéwny Ksiegowy
inwentaryzacyjnych 31.08.2018 1.

i ich rozliczenie
w ksiegach
rachunkowych
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