ZARZADZENIE NR 15/2018
Dyrektora Centrum Uslug Wspoélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 30 lipca 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w I Liceum
OgéInoksztalcagcym w Nowej Sarzynie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018
poz. 395 z p6ézn.zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzgdzam co nastepuje

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikéw majatkowych
znajdujacych si¢ w I Liceum Ogdlnoksztalcgcym w Nowej Sarzynie przez powotang Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Dorota Osipa — Przewodniczacy Komisji;
2. Bozena Ku$ — Czlonek Komisji;
3. Monika Milo — Czionek Komisji.

§2

Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien
31 sierpnia 2018 r.

§3

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujgce sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwale;

2) pozostate $rodki trwate;

3) dokumentacj¢ szkoty;

4) zbiory biblioteczne (podrgczniki).

2. Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegodlne skladniki majatkowe, w sposob rzetelny i zgodny
z obowigzujacymi przepisami;

2) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania w Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonania wstepnej wyceny sktadnikéw majgtkowych, a nastgpnie rozliczenie
inwentaryzacji oraz sporzadzenie protokotu.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 27 sierpnia 2018 r. do 31 sierpnia
2018 r., a kompletng dokumentacje inwentaryzacyjng wraz z protokolem rozliczenia
inwentaryzacji nalezy przekaza¢ do 15 wrzesnia 2018 r. do Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 15/2018
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych

w Nowej Sarzynie

z dnia 30 lipca 2018 1.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM W LETOWNI

L.p. Czynnosé Etap inwentaryzacji Termin Osoba
od....do.... odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia przygotowawczy od 30.07.2018 r. | Dyrektor CUW
W sprawie do 10.08.2018 r.
przeprowadzenia
inwentaryzacji,
powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
i harmonogramu
2. | Przeszkolenie zespotu przygotowawczy do 15.08.2018 r. | Przewodniczgcy
spisowego Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie przygotowawczy do 18.08.2018 r. | Przewodniczacy
dokumentéw Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Osoba
4. | Przygotowanie pola przygotowawczy do 18.08.2018 r. | odpowiedzialna
spisowego materialnie
od 27.08.2018 r.
5. | Spis z natury spisowy do 31.08.2018 r. | Komisja
inwentaryzacyjna
6. | Wycena spisanych spisowy do 10.09.2018 r. | Glowny Ksiggowy
sktadnikow
7. | Inwentaryzacja w spisowy wg stanu na dzien | Gléwny Ksiggowy
drodze uzgodnienia sald 31.08.2018 r.
8. | Inwentaryzacja w Spisowy wg stanu na dzien | Glowny Ksiegowy
drodze poréwnania 31.08.2018 1.
z dokumentacja
ksiegowa
9. | Protokoét roéznic rozliczeniowy do 31.08.2018 r. | Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna
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