ZARZADZENIE NR 17/2018
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 8 listopada 2018 roku

w sprawie ewidencji i kontroli Srodkow trwalych nisko cennych w Centrum Uslug
Wspolnych w Nowej Sarzynie i w jednostkach obslugiwanych przez Centrum Ushug
Wspolnych

Na podstawie art. 4 ust. 1, 4 i 5 oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 398 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nast¢puje:

§1

Ewidencja srodkow trwatych nisko cennych do kwoty 500,00 zI prowadzona bedzie
wylgcznie ilosciowo z zastrzezeniem sSrodkéw trwatych okreslonych w § 3 niniejszego
zarzadzenia.

§2

Ewidencja nisko cennych $rodkdéw trwatych o ktérych mowa w § 1 prowadzona begdzie
technika reczng w postaci ksigzki inwentarzowej — ilo§ciowe.

§3

Na koncie ksiegowym ,,013 - Pozostate srodki trwale” prowadzona bgdzie ewidencja dla

srodkéw trwatych:

1) od kwoty 500,00 zt do kwoty 10 000,00 zt na podstawie dokumentu zakupu lub innego
dokumentu przyjecia wyposazenia;

2) w kwocie powyzej 10 000 zt jak meble, sprzg¢t techniczny, sprzg¢t audiowizualny,
komputery stuzace do celow dydaktycznych w szkotach i placowkach oswiatowych.

§4

Ustalenia 1 odpowiedniego ujecia w ksiggach rachunkowych pozostatych §rodkéw trwatych
podlegajacych ewidencji na koncie ,,013” i w ewidencji analitycznej do konta ,,013” oraz
srodkow trwatych ustalonych w ewidencji wylgcznie ilosciowej nalezy przeprowadzi¢ wedtug
stanu ksiegowego na dzien 1 wrze$nia 2018 roku.
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§5

. Dla $rodkéw trwatych okreslonych w § 3 niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ ich

ocechowanie poprzez nadanie numeru inwentarzowego w nastgpujacy sposob:

1) skrot nazwy jednostki, np. ZSNS, SPWZ, SPJ, SPRY,;

2) trzy pierwsze cyfry odpowiadajgce klasyfikacji rodzajowej srodka trwatego np. 491
zesp6l komputerowy;

3) dwie kolejne cyfry odpowiadajgce numeracji strony, np. 01, 11, 50,

4) numer pozycji na odpowiedniej stronie, np. poz. 1.

Przyktad nadanego numeru inwentarzowego ,,ZSNS/491/01/poz.1”.

. W przypadku gdy w jednostce zatozonych jest kilka ksigg po wskazaniu skrétu jednostki

nalezy wpisac: ks.1 lub ks.2

§6

. Srodki trwate bedace wylacznie w ewidencji ilosciowej podlegaja kontroli, ktéra ma na

celu sprawdzenie ich stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym oraz na stwierdzeniu, ze
sqg one zdatne do uzytku, kompletne i wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci
w danej jednostce.

. Kontrola powinna by¢ prowadzona co najmniej jeden raz w roku obrotowym wg stanu na

dzien 31 grudnia danego roku.

. O wynikach kontroli tgcznie z rozliczeniem os6b materialnie odpowiedzialnych za

powierzony majatek ruchomy nalezy powiadomi¢ ksiegowo$¢ CUW  w terminie do dnia
31 stycznia nastepnego roku.

§7

Przejsciowo, jednakze nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2018 r. dotychczasowa ewidencja
analityczna do konta ,,013” moze stanowi¢ ewidencje wylacznie ilosciowa, z zastrzezeniem
wyksiegowania z niej srodkow trwatych podlegajacych ewidencji na koncie ,,013 - Pozostate
$rodki trwate”.

§8

Nadzor i wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Centrum Ustug
Wspblnych w Nowej Sarzynie.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z datg obowiagzujacg od 1 stycznia 2018 r.
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