ZARZADZENIE NR 14/2020
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 2 listopada 2020 r.

zmieniajace Regulaminu shluzby przygotowawczej w Centrum Uslug Wspélnych
w Nowej Sarzynie

Na podstawie § 7 ust. 4 Statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie nadanego
uchwatg Nr XXXV/185/2016 Rady Miejskiej w Nowej Sarzynie z dnia 24 pazdziernika
2016 r. zmieniajgcg uchwate w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej pod nazwa:
Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot i Przedszkoli w Nowej Sarzynie

zarzadzam co nastepuje

§1

W Regulaminie stuzby przygotowawczej w Centrum Ustug Wspoélnych w Nowej Sarzynie,

stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia NR 2/2018 Dyrektora Centrum Ustlug Wspdlnych

w Nowej Sarzynie z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu shuzby

przygotowawczej w Centrum Uslug Wspdlnych w Nowej Sarzynie, wprowadza si¢

nastepujacag zmiang:

1) Zatagcznik nr 1 do Regulaminu stuzby przygotowawczej w Centrum Ustug Wspélnych
w Nowej Sarzynie otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej
Sarzynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 14/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych
w Nowej Sarzynie

z dnia 2 listopada 2020 1.

Zatacznik nr 1

do Regulaminu stuzby przygotowawczej
w Centrum Ustug Wspélnych

w Nowej Sarzynie

ZAKRES SEUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ

Podczas zaje¢ teoretycznych pracownik zaznajamia sie z:

1) ustawg o samorzgdzie gminnym;

2) ustawg o pracownikach samorzgdowych;

3) podstawowymi zagadnieniami z ustawy o finansach publicznych;

4) podstawowymi zagadnieniami z ustawy o ochronie informacji niejawnych;

S) podstawowymi zagadnieniami z ustawy o ochronie danych osobowych;

6) podstawowymi zagadnieniami z ustawy o dostgpie do informacji publicznej;

7) podstawowymi zagadnieniami z prawa zaméwien publicznych;

8) podstawowymi zagadnieniami z ustawy o systemie informacji o§wiatowej;

9) Kodeksem postgpowania administracyjnego;

10) Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych;

11) obowigzkami pracownika wynikajagcymi z Kodeksu Pracy;

12) Statutem Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie;

13) Regulaminem organizacyjnym Centrum Ushug Wspdlnych w Nowej Sarzynie;

14) Regulaminem pracy Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie;

15) Regulaminem wynagradzania pracownikow Centrum Ustug Wspolnych w Nowej Sarzynie;

16) Instrukcjg kancelaryjng Centrum Ustug Wspolnych w Nowej Sarzynie.
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