ZARZADZENIE NR 17/2020
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 27 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Centrum Uslug Wspélnych
w Nowej Sarzynie

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22019 r. poz. 351 z pdzn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nast¢puje

§1

1. Ustalam nastepujacy zakres przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji drogg spisu
z natury:
1) $rodki trwale;
2) pozostate srodki trwale;
3) druki Scistego zarachowania.

2. Inwentaryzacje drogg spisu z natury sktadnikéw majatkowych wymienionych w ust. 1 pkt
1 i 2 nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r..

3. Inwentaryzacje drogg spisu z natury sktadnikow majgtkowych wymienionych w ust. 1
pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

§2

1. Do przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w § 1, powoluje Komisje
Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Anna Paszek — Przewodniczacy Komisji;
2) Ewa Czyzowska- Rytuba — Czlonek Komisji;
3) Elzbieta Grzywna — Czlonek Komisji.

2. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiadaja za wlasciwe oraz zgodne
z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§3

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowiagzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji i przekazania kompletnej dokumentacji do
Gléwnego Ksiegowego Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie.
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§5

Osoby odpowiedzialne za nadzorowanie srodkami trwalymi i pozostalymi srodkami trwalymi

zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania pola spisowego i ewidencji,

a w szczeg6lnoscei:

1) oznaczenia numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikéw majatku;

2) uporzadkowanie ewidencji analitycznej srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych
oraz uzgodnienia jej z danymi w ewidencji analitycznej.

§6

Zobowigzuje sie pracownikéw Centrum Ustug Wspoélnych w Nowej Sarzynie do zapewnienia
harmonijnej pracy cztonkom Komisji Inwentaryzacyjnej i udzielania im niezbgdnej pomocy
przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§7

1. Sktadniki majgtku wymienione w § 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostang sporzadzone protokoty.

3. Pelng dokumentacje z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przekaza¢ Gtéwnemu
Ksiegowemu Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie. Ostateczny termin uptywa
w dniu 15.01.2021 r.

§8

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu Centrum Ustug
Wspdlnych w Nowej Sarzynie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 17/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wsp6lnych

w Nowej Sarzynie

z dnia 27 listopada 2020 r.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI

L.p. Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba
od.... do.... odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia przygotowawczy do 30.11.2020 r. | Dyrektor
W sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji,
powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
1 harmonogramu
2. | Przeszkolenie zespolu przygotowawczy do 15.12.2020 r. | Przewodniczacy
spisowego Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie przygotowawczy do 15.12.2020 r. | Przewodniczacy
dokumentéw Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Osoba
4, | Przygotowanie pola przygotowawczy do 10.12.2020 r. | odpowiedzialna
spisowego materialnie
5. | Spis z natury spisowy do 31.12.2020 r. | Komisja
inwentaryzacyjna
6. | Wycena spisanych spisowy do 15.01.2021 r. | Glowny Ksiggowy
sktadnikéw
7. | Inwentaryzacja w SpiSOWY wg stanu na dzien | Gtowny Ksiegowy
drodze uzgodnienia sald 31.12.2020 1.
8. | Inwentaryzacja w spisowy wg stanu na dzien | Gtowny Ksiggowy
drodze poréwnania 31.12.2020 r.
z dokumentacjg
ksiegowa
9. | Protokot réznic rozliczeniowy do 31.12.2020 r. | Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna
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10. | Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy do 15.01.2021 r. | Przewodniczacy
roéznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej/

Dyrektor

11. | Protokét rozliczenia rozliczeniowy do 15.01.2021 r. | Przewodniczacy
réznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

12. | Podjecie decyzji rozliczeniowy do 15.01.2021 r. | Dyrektor
w sprawie rozliczenia
r6znic
inwentaryzacyjnych

13. | Ujecie roznic rozliczeniowy pod data Gléwny Ksiegowy
inwentaryzacyjnych 31.12.2020 r.

i ich rozliczenie
w ksiggach
rachunkowych
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