ZARZADZENIE NR 18/2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 7 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Miejskim O$rodku Sportu
i Rekreacji w Nowej Sarzynie, ktorego obsluge finansowo-ksiegowg prowadzi Centrum
Ustlug Wspélnych w Nowej Sarzynie ‘

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22021 r. poz. 217 z p6ézn.zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjne;j

zarzadzam co nastepuje

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikéw majgtkowych
znajdujgcych sie¢ w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Nowej Sarzynie przez powotang
Komisje Inwentaryzacyjna.

§2

Powotanie skladu Komisji Inwentaryzacyjnej nastepuje zarzadzeniem wydanym przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Nowej Sarzynie. Zarzadzenie
o powotaniu komisji inwentaryzacyjnej nalezy przekaza¢ do CUW.

§3

Inwentaryzacje, o ktoérej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu faktycznego na dzien
31 grudnia 2021 r.

§4

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate;
2) pozostate Srodki trwate;
3) materialy i zapasy;
4) stan kasy.
2. Zobowiagzuje komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegoélne skladniki majgtkowe, w sposéb rzetelny i zgodny
z obowigzujgcymi przepisami;
2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania w Instrukcji Inwentaryzacyjnej;
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3) dokonania wstepnej wyceny sktadnikow majatkowych, a nastepnie rozliczenie
inwentaryzacji oraz sporzadzenie protokotu.

. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 8 grudnia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.,

a kompletna dokumentacj¢ inwentaryzacyjng wraz z protokotem rozliczenia inwentaryzacji
oraz Zarzadzeniem o powotaniu Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy przekazal do dnia
15 stycznia 2022 r. do Centrum Ustug Wspélnych w Nowej Sarzynie.

§5

. Arkusze spisowe wydane beda przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez Panig

Jadwige Wikiera - pracownika Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej Sarzynie (poko6j 111).

. Dopuszczalne jest wypelnienie arkuszy spisowych w programie komputerowym oraz ich

wydrukowanie.

. Arkusze spisowe nalezy wypetni¢ w 2 egzemplarzach.
. Sktadniki majatkowe z ewidencji ilosciowe] nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§ 6

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

1.

2.

§7

Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscia spisdéw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Gldéwnemu Ksiegowemu Centrum Ustug Wsp6lnych w Nowej Sarzynie.

Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZ uzgodnienia sald, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po
uprzednim ich rozliczeniu przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki) zobowigzuje Gtownego Ksiegowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 18/2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych

w Nowej Sarzynie

z dnia 7 grudnia 2021 r.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI

L.p. Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba
od.... do.... odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia przygotowawczy 0d 07.12.2021 r. | Dyrektor CUW;
W sprawie Dyrektorzy
przeprowadzenia jednostek |
inwentaryzacji, |
powotlanie komisji |
inwentaryzacyjnej
1 harmonogramu }
2. | Przeszkolenie zespotu przygotowawczy do 10.12.2021r. | Przewodniczacy
spisowego Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie przygotowawczy do 10.12.2021r. | Przewodniczacy
dokumentow Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Osoba
4. | Przygotowanie pola przygotowawczy do 10.12.2021 r. | odpowiedzialna
Spisowego materialnie
5. | Spis z natury spisowy 0d 08.12.2021r. | Komisja
do 31.12.2021 r. | inwentaryzacyjna
6. | Wycena spisanych Spisowy do 15.01.2022r. | Gléwny Ksiegowy
sktadnikéw
7. | Dopisanie rozliczeniowy do 15.01.2022r. | Komisja
ewentualnych ruchow inwentaryzacyjna
w majatku
8. | Inwentaryzacja Spisowy wg stanu na dzien | Gléwny Ksiggowy
w drodze uzgodnienia 31.12.2021 r.
sald
Inwentaryzacja
9. | wdrodze poréwnania Spisowy wg stanu na dzien | Gléwny Ksiegowy
z dokumentacja 31.12.2021 1.
ksiegowg
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10. | Protokol rdznic rozliczeniowy do 15.01.2022 r. | Komisja
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna

11. | Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy do 30.01.2022 r. | Przewodniczacy
réznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej/

Dyrektor jednostki

12. | Protokét rozliczenia rozliczeniowy do 30.01.2022 r. | Przewodniczgcy
roéznic Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

13. | Podjecie decyzji rozliczeniowy do 30.01.2022 r. | Dyrektor szkoty/
W sprawie rozliczenia Burmistrz
réznic
inwentaryzacyjnych

14. | Ujgcie rdéznic rozliczeniowy pod data Glowny Ksiegowy
inwentaryzacyjnych 31.12.2021 r.
1ich rozliczenie
w ksiegach
rachunkowych
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