ZARZADZENIE NR 5/2022
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Nowej Sarzynie
z dnia 21 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Szkoly Podstawowej im. ks.
Stefana Kardynala Wyszynskiego w Sarzynie dotyczacych projektu ,,Kompetencje jezykowe
szansa na rozwoj” realizowanego zgodnie z Umowa Nr 2021-2-PL01-KA210-SCH-000049511
w ramach Programu ERASMUS+, akcja kluczowa 2: Partnerstwa na malg skale w edukacji
szkolnej

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z p6ézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz s$rodkdéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513) oraz § 8 pkt 3 Statutu Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dla realizowanego
projektu ,,Kompetencje jezykowe szansa na rozwdj” realizowanego przez Szkote Podstawowa
im. ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Sarzynie zgodnie z Umowg Nr 2021-2-PL01-
KA210-SCH-000049511 w ramach Programu Operacyjnego ERASMUS+ finansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Fundusz Spotecznego, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ osoby realizujace projekt do zapoznania si¢ z politykg oraz do
przestrzegania zasad i rzetelnego wykonywania obowigzkéw okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu Centrum Ustug
Wspdlnych w Nowej Sarzynie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

{
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1.

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 5/2022
Dyrektora

Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowej Sarzynie

z dnia 21 marca 2022 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

w zakresie ewidencji projektu ,,Kompetencje jezykowe szansg na rozwéj” w ramach

Programu ERASMUS +

OPIS PROJEKTU
Umowa Nr 2021-2-PL01-KA210-SCH-000049511 zawarta dnia 29.03.2022 r.

2. Program operacyjny: Erasmus+

3.

Nazwa projektu: ,, Kompetencje jezykowe szansg na rozwoj”

II. ZASADY OGOLNE

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacii
majgtkowej 1 finansowe] projektu ,,Kompetencje jezykowe szansag na rozwdj”
realizowanego w ramach Programu Erasmus+.

. Dla potrzeb realizacji projektu przez Szkole Podstawowag im. ks. Stefana Kardynata

Wyszynskiego w Sarzynie zostal otwarty odrgbny rachunek bankowy w Nadsanskim
Banku Spoétdzielczym SAN BANK w Stalowej Woli oddz./Nowa Sarzyna o numerze
97 9430 0006 1004 2983 2000 0005 — rachunek w walucie Euro, z ktorego jednostka
obstugujaca bedzie realizowata dyspozycje kierownika jednostki obslugiwanej w zakresie
ptatnosci na rzecz wykonawcow.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzorow podpiséw do Umowy o ustugi
bankowosci elektronicznej.

. Platnos$ci dokonywane beda w formie gotéwkowej 1 bezgotowkowe] na podstawie

dowodow ksiegowych stwierdzajgcych konieczno$¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem
dokonania zaptaty jest wyciag bankowy.

. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami

i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

. Opisywanie i kontrola dokumentéw ksiegowych prowadzona jest zgodnie z umowa do

kontroli dowoddw ksiegowych oraz okreslenia wykazu oséb upowaznionych do kontroli
dokumentdéw ksiegowych oraz uprawnionych do wystawiania i odbioru faktur VAT
w jednostce obstugiwanej.

. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w Centrum Ushug Wspolnych w Nowej

Sarzynie, ul.M.Kopernika 1, 37-310 Nowa Sarzyna, w ramach ksiag rachunkowych
jednostki obstugiwanej jako wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla operacji w ramach
projektu — Dziennik o nazwie ,,ERASMUS - Kompetencje jezykowe”. W ewidencji
ksiegowej wydatki dotyczace Projektu oznaczone sg dodatkowo w nazwie ,,ERASMUS-
KJ”, co umozliwia sporzadzenie zestawien zwigzanych z Projektem.
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7. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwa
»oystem Finansowo-ksiggowy FK firmy Softres”z siedziba w Rzeszowie oraz programu
Place Optivum firmy VULCAN. System komputerowy ewidencji ksiegowe]j spelnia
wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do
wprowadzania danych.

8. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw i wydatkéw ujmowane s3 w ksiegach
rachunkowych z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;:

1 - finansowanie programoéw ze srodkéw bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskiej

lub '

9 - finansowanie ze Srodkow wiasnych i budzetu panstwa, oraz wyodrebnienie paragraféw
analitycznych w powiazaniu z juz istniejagcymi paragrafami syntetycznymi z dodaniem
okreslenia ,,ERASMUS-KJ”.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, na biezaco i rzetelnie, wiasciwie
kwalifikujagc dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz
zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem
projektu.

2. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okre§long w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, przychodow
irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych. Wydatki poniesione
w ramach projektu klasyfikuje sic w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej
wedtug proporcji:

100% - finansowanie z budzetu srodkéw europejskich z czwartg cyfrg — 1.

3. Budzet projektu realizowany jest w nast¢pujgcej klasyfikacji budzetowe;j:
Dzial 801-O$wiata i wychowanie
Rozdziat 80195- Pozostata dziatalno$¢

IV. WYKAZ KONT

1. Zaktadowy plan kont:

131 — Rachunek pomocniczy-Erasmus

131-01— wydatki Erasmus

131-02 — dochody Erasmus

141 ER-KJ— Srodki pieniezne w drodze

201 ER-KJ — Rozrachunki z dostawcami

221 ER-KJ — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 ER-KJ — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 ER-KJ - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 ER-KJ — Rozrachunki z budzetami
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229 ER-KJ — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 ER-KJ — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 ER-KJ — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 ER-KJ — Pozostate rozrachunki
401 ER-KJ — Zuzycie materiatow 1 energii
402 ER-KJ — Ushugi obce
403 ER-KJ - Podatki 1 optaty
404 ER-KJ — Wynagrodzenia
405 ER-KJ — Ubezp. spotecz. i inne $wiad. dla pracownikow
409 ER-KJ — Pozostate koszty rodzajowe
720 ER-KJ - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 ER-KJ — Przychody i koszty finansowe
800 ER-KJ — Fundusz jednostki

860 ER-KJ — Straty 1 zyski nadzw. oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe;

980 ER-KJ — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 ER-KJ — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 ER-KJ — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta analityczne w miarg potrzeb moga by¢ rozbudowywane lub

dodawane.
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2. Typowe zapisy na kontach:

Lp. Tresé operacji Wn Ma
1. |WB Wyplata gotowki z banku na podstawie
czeku 141 ER-KJ 131-01
2. |Lista ptac — wyplata stypendium/ 409 ER-KJ 240 ER-KJ
kieszonkowego uczestnikom projektu
3. {obowigzanie z tytutu faktury VAT lub rachunku z tytutu 402 ER-KJ 201 ER-KJ
ustug.
4. [obowigzanie z tytutu faktury VAT lub rachunku z tytutu 401 ER-KJ 201 ER-KJ
zakupu materiatdw i energii
5. |WB Zaplata zobowigzan z tytutu faktury Vat lub rachunku z 201 ER-KJ 131-01
tytutu ustug i zakupu materiatow i energii
6. [Zobowigzanie z tytutu wynagrodzen — lista ptac, 104 ER-KJ 231 ER-KJ
Potragcenie podatku dochodowego od wynagrodzen 231 ER-KJ 225 ER-KJ
Potracenie skladek na ubezpieczenie spoleczne i skladek
zdrowotnych 231 ER-KJ P29 ER-KJ
7. Wobowigzanie z tytulu ubezpieczenia spotecznego — Deklaracja |05 ER-KJ P29 ER-KJ
DRA- koszty pracodawcy
8. Zobowigzanie z tytutu sktadek na Fundusz Pracy 405 ER-KJ P29 ER-KJ
Naliczenie dochodéw z tytutu dofinansowania/refundacii,
9.  kapitalizacji odsetek 221 ER-KJ  [720 ER-KJ
10.  |WB Wplyw $rodkdéw z tytutu dochodow 131-02 221 ER-KJ
11.  |WB Przelew dochodéw budzetowych na konto JST 222 ER-KJ 131-02
12. |WB Wplyw $rodkéw budzetowych (z JST) na realizacje 131-01 223 ER-KJ
rojektu
13. |WB Przelew podatku dochodowego od wynagrodzen 225 ER-KJ 131-01
14. | WB Przelew skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotnei P29 ER-KJ 131-01
Fundusz Pracy
15. |Polisa ubezpieczeniowa NNW uczestnikow projektu 409 ER-KJ P01 ER-KJ
16. | WB przelew za ubezpieczenie NNW — Polisa 201 ER-KJ 131-01
17. {Delegacja krajowa/zagraniczna 409 ER-KJ 234 ER-KJ
18. | WB Przelew zaliczki lub zobowiazania — delegacje 234 ER-KJ 131-01
19. | WB Wplyw odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku  [131-02 240 ER-KJ
bankowym
20. |Powstate rdznice kursowe dodatnie 240 ER-KJ
(lub yjemne) lub 750 ER-KJ lub
750ER-KJ)  (240ER-KI)
21. |Przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego 800 ER-KJ P22 ER-KJ
zrealizowanych dochodéw budzetowych
22, |Przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego 223 ER-KJ 800 ER-KJ
zrealizowanych wydatkdéw budzetowych
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23. |Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw projektu 860 ER-KJ K01 ER-KJ
402 ER-KJ
403 ER-KJ
104 ER-KJ
105 ER-KJ
1409 ER-KJ
410 ER-KJ
720 ER-KJ
24. |Przeksiegowanie na koniec roku przychodow projektu 750 ER-KJ 860 ER-KJ
25. |Przeksiegowanie wyniku finansowego w roku nastepnym 800 ER-KJ  [860 ER-KJ
Typowe zapisy na kontach pozabilansowych:
Lp. [Tres¢ operacji Wn Ma
1.  [Plan finansowy wydatkow budzetowych 980 ER-KJ
2. [Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, 0980 ER-KJ
warto$¢ planu niezrealizowanego
3. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego 998 ER-KJ
4. |I) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowychw 998 ER-KJ
danym roku budzetowym;
D) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktdre beda
obcigzaty wydatki roku nastepnego.
5. |Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych lat 999 ER-KJ
6. |[Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych 999 ER-KJ
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy
roku biezgcego

V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Dokumenty ksiegowe projektu prowadzi i przechowuje Centrum Ustug Wspolnych w Nowej
Sarzynie z siedzibg przy ul .Mikotaja Kopernika 1 w Nowej Sarzynie.
2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji

projektu

w Nowej Sarzynie.
3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Szkole Podstawowsa im. ks.
Stefana Kardynata Wyszynskiego w Sarzynie dokumentujace wydatki poniesione przez szkole
oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego projektu przechowywane beda zgodnie
w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu w Centrum Ustug Wspolnych
w Nowej Sarzynie, a nastepnie zarchiwizowane.

VI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE
W zakresie nie uregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla Projektu stosuje sig
odpowiednio zasady (polityke) rachunkowosci obowiagzujaca w Centrum Ustug Wspdlnych w Nowej
Sarzynie oraz jednostkach obstugiwanych, a takze inne zasady wynikajace z aktéw wyzszego rzedu.

przechowywane sg w wyodrgbnionym segregatorze w Centrum Ustug Wspélnych
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